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PROJETO DE LEI LEGISLATIVO N°. 18/2022

Autoria: Mesa Diretora da CAmara Municipal de Queluz-SP.

Ementa: dispde sobre a reestruturagdo dos cargos de Provimento em
comiss@o de Assessor Parlamentar e o cargo de provimento efetivo de
Auxiliar Administrativo no ambito da estrutura administrativa da
Camara Municipal de Queluz e d4 outras providéncias.

Artigo 1°. = O artigo 1° da Lei Municipal n° 676/15, alterada pela Lei
Municipal n°. 968/20, passa a conter a seguinte redacio:

Art. 1°. — Fica criado na estrutura administrativa da Camara
Municipal de Queluz, o cargo de Assessor Parlamentar,
com (01) uma vaga dc provimento em comissio, com
graduagdo em 3°. grau em curso compativel com 2 fungio
desempenhada, com as seguintes atribuigdes: Assessorar e
assistir ao Presidente da Camara e o Vereadores em suas
atividades oficiais e politicas; assessorar nas relagdes
publicas do Presidente da Cimara com a sociedade
organizada, com a imprensa e com o publico em geral;
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coordenar a agenda do Presidente; despachar com o

o é Presidente sobre matérias pertinentes 2 Presidéncia;
g‘“ a | receber e encaminhar documentos relativos a Presidéncia;
e e 8 assessorar na elaboragio, redagdo, digitagdo, revisio e
= 8 5 encaminhamento de correspondéncias, cartas, oficios,
% é_‘g%j "é circulares, entre outros documentos referentes 2
: E}S . 8 Presidéncia; acomp'anhar e assessorar. o Presidente e os
',_‘g ‘3 % g % Vereadores em reunioes, eventos, solenidades, etc., semprg_
= 0% & Praga Joaquim Pereira, s/n°
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que solicitado pelo mesmo; requisitar e controlar o material
de expediente do Gabinete da Presidéncia; assessorar na
administragdo do expediente do Gabinete do Presidente;
assessorar em outras atividades correlatas.

Artigo 2°. - Os demais requisitos, como carga horiria e saldrio ficam mantidos
os estabelecidos na Lei Municipal n°. 676/2015.

Artigo 3°. -

»

As fungdes do cargo de provimento efetivo de Auxiliar

Administrativo, descrito na alinea “c”, do paragrafo unico do artigo 1°. da Lei

Municipal n°. 565/2012, passa a conter a seguinte redacio:

¢) Auxiliar Administrativo: Transportar corre spondéncias,
documentos, objetos e valores dentro e fora das
instituigdes; efetuar servicos bancdrios e de correio,
depositando ou acompanhando o material e entregando
aos destinatdrios; auxiliar a secretaria da Cimara
Municipal; operar equipamentos de escritério, transmitir,
mensagens orais e escritas, executar as fungdes de
compras da Camara Municipal e outras tarefas correlatas

~ determinadas pelo superior imediato.

Artigo 3°. — Esta Lei entra em vigor na data de sua publica¢io, revogadas as
disposi¢oes em contrario.

Queluz, 07 de novembro de 2022.

e

Carlos ._! oﬁgal\fq§50ares Paula Eg;éts da Silva

Presidente 1°. secretario
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QuUELUZ

JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Lei Legislativo visa atender
recomendagdes do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

Feito este registro, esperamos contar com o apoio

dos nobres pares para a aprovacio deste Projeto de Lei Legislativo, pelo que
antecipamos agradecimentos.

VeEs 30 ArEs

Carlos Goﬁ‘(z
Presidente da Camara Municipal de Queluz-SP

Paula Elias da Silva

1°. Secretaria
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